Российская Федерация

Ростовская область, Тацинский район
Муниципальное образование «Михайловское сельское поселение»

Администрация Михайловского сельского поселения

__________________________________________________________________

Постановление
31 декабря 2010 года                             № 196                              х. Михайлов

Об утверждении административного 

регламента по предоставлению Администрацией 
Михайловского сельского поселения муниципальной услуги

«О признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

    В целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг населению и создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
    1.  Утвердить Административный регламент по предоставлению Администрацией  Михайловского сельского поселения муниципальной услуги

«О признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  (приложение 1). 
    2. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

Глава Михайловского 

сельского поселения                                                       А.И. Данилов 

Приложение к постановлению

Администрации Михайловского 

сельского поселения

от 31.12.2010 г. № 196
Административный регламент

предоставления Администрацией муниципального образования «Михайловское сельское поселение» муниципальной  услуги   

« О ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА

АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ»
1. Общие положения

1.1  Административный регламент предоставления муниципальной услуги      «Принятие документов, а также выдача решений о признании жилых помещений непригодными для проживания»  (далее - регламент), разработан в целях создания комфортных условий для участников отношений, возникающих по признанию жилых помещений непригодными для проживания.

            Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий при предоставлении Администрацией Михайловского сельского поселения (далее - Администрацией) муниципальной услуги в сфере жилищного законодательства.

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12. 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг предоставляемых в электронном виде»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
         - Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. N 47  «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»
- Уставом муниципального образования «Михайловское сельское поселение».
2. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Место нахождения Администрации: улица Ленина, 126, х.Михайлов, Тацинского района, Ростовской области.

Почтовый адрес Администрации для направления документов и обращений:  347071, х.Михайлов, ул.Ленина, 126, Тацинского района, Ростовской области
Контактные телефоны: 8 (86397) 25-1-02;

факс: 8 (86397) 25-1-02;

 2.1.2. Часы работы администрации: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.
        2.1.3. Информация об оказании муниципальной услуги предоставляется:
1) лично в Администрацию по адресу 347071, х.Михайлов, ул.Ленина, 126, Тацинского района, Ростовской области
2) устно по телефону 8 (86397) 25-1-02;

3) в письменном виде (по форме указанной в Приложении 1 настоящего регламента) путем направления почтовых отправлений в Администрацию по адресу 347071, х.Михайлов, ул.Ленина, 126, Тацинского района, Ростовской области
4) с использованием электронной почты администрации  по адресу:        
E-mail: sp38399@donpac.ru
 Информация предоставляется бесплатно.

2.2 Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) являются: 

-  достоверность предоставляемой информации;

-  четкость изложения информации; 

-  полнота предоставления информации; 

-  наглядность форм предоставляемой информации; 

-  удобство и доступность получения информации; 

-  оперативность предоставления информации.

2.3  Информирование осуществляется в виде:

-  индивидуального информирования граждан; 

-  публичного информирования граждан. 

Информирование проводится в форме: 

-  устного информирования; 

-  письменного информирования.

 Индивидуальное устное информирование обеспечивается работни​ками администрации лично и по телефону.

    2.4  Публичное информирование граждан проводится путем размещения информации на информационных стендах населенных пунктов поселения и на официальном сайте Администрации Тацинского муниципального района – http://tacina.donland.ru/Default.
4. Потребители муниципальной услуги

 Потребителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
5. Порядок получения консультаций по процедуре

предоставления муниципальной услуги

5.1. При консультировании в письменной форме на основании письменных обращений ответ на обращение направляется по почте в адрес потребителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

5.2 При осуществлении консультирования потребителя по телефону или при личном его обращении специалист администрации предоставляет информацию по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

- требования к оформлению и заверения документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги.

6. Перечень документов необходимых для предоставления
 муниципальной услуги

- заявление собственника или гражданина нанимателя помещения о признании жилого помещения непригодным для проживания;

- правоустанавливающие документы на жилое помещение (подлинники или удостоверенные в  нотариальном порядке копии);
-   план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;
- для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома;
- по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

7. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

7.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг.

        7.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

        7.3. Решение о признании жилого помещения непригодным для проживания должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных в соответствии с п. 6  настоящего регламента документов, не позднее чем через тридцать дней со дня представления указанных документов в администрацию.

 7.4. Специалист, не позднее чем через пять рабочих дней со дня принятия решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений на основании документов указанных в приложении 2, 3 настоящего регламента. 
8. Обязанности специалистов администрации при работе с

потребителями муниципальной услуги

При работе с потребителями, обратившимися за получением муниципальной услуги или консультации о получении муниципальной услуги, специалисты Администрации обязаны:

- исходить из того, что признание, соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина определяют основной смысл и содержание деятельности органов муниципальной власти и муниципальных служащих;

- проявлять корректность и внимательность при общении с потребителями и их представителями;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальными служащими должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального органа власти.

9. Результат предоставления муниципальной услуги

9.1.1 Решение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

       9.1.2 Решение о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

9.1.3 Решение о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

9.1.4 Решение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

9.1.5 Решение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

(абзац введен Постановлением Правительства РФ от 02.08.2007 N 494)

10. Административные процедуры

Схема последовательности действий при предоставлении муниципальных услуг указана в приложении № 2 к настоящему регламенту.

11. Прием документов, представленных потребителем

для предоставления муниципальной услуги
 Прием документов, представленных потребителем для оказания муниципальной услуги, осуществляется специалистами Администрации. При этом производится проверка наличия всех необходимых документов, указанных в разделе 6 настоящего регламента. Время исполнения указанных действий - до 1 часа.

Заявление потребителя передается специалисту, ответственному за делопроизводство для регистрации в установленном порядке.

12. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе

предоставления муниципальной услуги

12.1. Действия (бездействие) и решения специалистов Администрации, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы потребителем во внесудебном порядке и (или) в суде.

12.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов Администрации определяется законодательством.
12.3. Жалоба, поступившая в Администрацию Михайловского сельского поселения, по предоставлению муниципальной услуги, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
12.4. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

13.1.  Не подлежат рассмотрению заявления, не содержащие фамилии, почтового или электронного адреса заявителя. Также не принимаются к рассмотрению заявления, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

13.2. При личном приёме не принимаются лица, находящиеся в состоянии алкогольного опьянения, употребляющие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

Приложение  1
                                                               к административному регламенту

                                                                    (образец)

	
	Главе Михайловского сельского поселения 

_____________________________
                                 (фамилия, инициалы)
от Смирновой Галины Сергеевны,

проживающей по адресу:

347071  ул. Ленина д.__ х. Зарубин, Михайловское сельское поселение.

паспорт: серия ______ номер ______

выдан __________________________


Заявление

Прошу оформить заказ на муниципальную услугу (выдача решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) для предоставления в ___________________________. 

дата                                                                              подпись

Приложение  2
                                                               к административному регламенту

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)

для постоянного проживания

N ________________________ _______________________________________

(дата)

___________________________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная            комиссия,              назначенная________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________,

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя_________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

_____________________________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(приводится перечень документов)

и   на  основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, _____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае  проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________.

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности(непригодности) для постоянного проживания)

                                                                    Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень   других   материалов,   запрошенных  межведомственной

комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии.
Председатель межведомственной комиссии

_____________________         ________________________________

(подпись)                                         (фамилия, имя, отчество)
Члены межведомственной комиссии

_____________________         ________________________________

(подпись)                                         (фамилия, имя, отчество)
_____________________         ________________________________

(подпись)                                         (фамилия, имя, отчество)
Приложение  3
                                                               к административному регламенту

АКТ

обследования помещения

N ________________________ _______________________________________

(дата)

__________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования

населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная            комиссия,              назначенная

_________________________________________________________________,

________________________________________________________________

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской

Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения

о созыве комиссии)

в составе председателя ___________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность

и место работы)

и членов комиссии ________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению ____________________

__________________________________________________________________

(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица,

наименование организации и занимаемая должность -

для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения _________________

_________________________________________________________________.

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода

в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем

здания,   оборудования   и   механизмов   и   прилегающей к зданию

территории _______________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

Сведения   о   несоответствиях    установленным    требованиям

с        указанием фактических   значений показателя или описанием

конкретного несоответствия _______________________________________

__________________________________________________________________

____________________________________________________________

Заключение    межведомственной    комиссии    по   результатам

обследования помещения ___________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Приложение к акту:

    а) результаты инструментального контроля;

    б) результаты лабораторных испытаний;

    в) результаты исследований;

    г) заключения       экспертов     проектно-изыскательских    и

специализированных организаций;

    д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

_____________________         ________________________________

(подпись)                                         (фамилия, имя, отчество)
Члены межведомственной комиссии

_____________________         ________________________________

(подпись)                                         (фамилия, имя, отчество)
_____________________         ________________________________

(подпись)                                         (фамилия, имя, отчество)
Приложение  4
                                                               к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА







Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается в Администрацию лично или направляет его почтовым отправлением





Пакет документов соответствует требованиям





Рассмотрение документов





Рассмотрение  документов





Пакет документов не соответствует требованиям





Отказ в приеме документов для предоставления муниципальной услуги





Подготовка специалистами Администрации необходимых документов для предоставления муниципальных  услуг





Информирование потребителя о выполнении муниципальной услуги








